REGLAMENTO 
DE LA BIBLIOTECA

Artículo 1: La Biblioteca "Manuel Cervera"  de Junta Provincial de Estudios Históricos de Santa tiene sus orígenes en la que esta institución comenzara a formar desde los primeros días de su fundación, en 1934. En 1982 se incorpora al acervo existente, la muy importante biblioteca de quien fuera su primer Presidente, el Dr. Manuel Cervera adoptando desde ese momento, el nombre que actualmente lleva.

Articulo 2: La biblioteca "Manuel Cervera" tiene por objeto: 

a) Ofrecer a esta Institución las obras de consulta necesarias para la resolución de los distintos asuntos a tratar en la ajena; 

b) Facilitar a sus Miembros de número y Correspondientes y a los Investigadores, la consulta de aquellas obras de carácter  histórico, cuya obtención es hace por lo general difícil de conseguir.

Artículo 3: De acuerdo a las disposiciones de la Junta Provincial de Estudios Históricos, la biblioteca "Manuel Cervera" es una dependencia de esta Institución y está dirigida por la Comisión de la Biblioteca que establece el art. 30º de su Estatuto.

DE LAS OBRAS

Artículo 4: A los finos de esta reglamentación, se considera “obra” a todo libro,   folleto, revista, periódico o impreso. 

Articulo 5: La Biblioteca se proveerá de obras por los siguientes medios

a)     Por donación; 

b)     b) por canje; 

c) Por adquisición de aquellas que se consideren de importancia para su acervo bibliográfico. 

DEL BIBLIOTECARIO

Artículo 6: El Bibliotecario, designado al efecto por la Junta Provincial de Estudios Históricos, es responsable ante la Comisión de Biblioteca de las existencias de la Biblioteca, así también, como de la conservación e higiene del local de la misma, cumpliendo y haciendo cumplir lo establecido en el presente reglamento 

El bibliotecario cumplirá lo que determina el artículo  y demás disposiciones que establece este Reglamento. 

Tendrá bajo sus Órdenes directas auxiliares, cuando lo hubiere, a los que deberá instruir en el funcionamiento de la biblioteca.

En caso de ausencia del bibliotecario, uno de sus auxiliares ocupará su puesto, con todas la prerrogativas y responsabilidades inherentes la primero. 

Articulo 7: Trimestralmente, el bibliotecario elevará a la Comisión de la Biblioteca una relación de las obras que han sido solicitadas y que la Biblioteca no posee como así mismo aquellas obras que el funcionamiento del organismo y el contralor del material así lo imponga, estipulando en cada caso: título de la obra, autor, editorial y fecha en que ha sido editada., a los fines del cumplimiento del artículo 5º. 

DE LA COMISIÓN DE BIBLIOTECA

Artículo 8: La Comisión de Biblioteca estará integrada por un Director y dos personas elegidas en Sesión Privada. Estas designaciones recaerán en Miembros de Número con residencia en Santa Fe y sus resoluciones serán tomadas por mayoría, Duran tres años en sus funciones. 

Articulo 9: Trimestralmente la Comisión de la Biblioteca elevara a la Junta Provincial de Estudios Históricos un informe sobre el movimiento de la Biblioteca, especificando los ingresos de las diversas obras, así como las bajas y toda otra información que se considere conveniente. 

Conjuntamente con el informe antedicho, elevará la nómina de las obras que el bibliotecario solicitare adquirir, como así también consignará aquellas que considera conveniente incorporar. 

Toda solicitud de baja de una obra solicitada por el bibliotecario, deberá ser girada a la Comisión Directiva acompañada de un dictamen de la Comisión de Biblioteca. Autorizada la petición, en caso de importancia de los motivos invocados, se  hará el movimiento correspondiente, archivándose en una carpeta especial el documento que la autoriza. Además, ella quedara consignada en el libro de Actas de la Comisión Directiva. 

 CONSULTAS  Y PRESTAMOS

artículo 10: Pueden efectuar consultas de las obras existentes en la Biblioteca: 

 a) Los Miembros de Número de la Junta Provincial de Estudios Históricos de Santa Fe,

b) Los Miembros Correspondientes de la misma; 

c ) Los investigadores e historiadores debidamente autorizados por la Comisión de Biblioteca; 

Los casos no comprendidos en loa incisos anteriores serán  sometidos por el bibliotecario a consideración de la Comisión de Biblioteca quien resolverá de acuerdo a las circunstancias. 

Artículo 11: Pueden solicitar obras en calidad de Préstamo domiciliario los Miembros de Número de la Junta Provincial de Estudios Históricos con residencia en la Ciudad de Santa Fe previa autorización expresa lo la Comisión de Biblioteca. 

Artículo 12: Los préstamos de obras a  domicilio se verificaran con las siguientes excepciones: obras agotadas, libres consideradas imprescindibles para las consultas diarias o los que por distintas causas exista interés en preservarlos de posibles pérdidas. 

Artículo 13: Ninguna obra podrá ser retirada de la Biblioteca sin que el interesado firme el correspondiente recibo. Este deberá llevar, a. demás, la firma del bibliotecario o de su auxiliar, a indicar el título de la obra, el nombre y apodo del autor el tomo y la signatura topográfica de la obra.- 

Artículo 14: Ninguna persona con derecho a solicitar préstamo domiciliario podrá llevar más de dos obras por vez. 

Artículo 15: El plazo Máximo para la devolución de obras cedidas en préstamo queda determinado en diez días. Una vez vencido este plazo, la obra debe ser restituida a la biblioteca, Si la misma persona quisiera mantener la obra en calidad de préstamo, deberá renovar el pedido, no pudiendo exceder este nuevo plazo de diez días. Este plazo es improrrogable y no puede reiterarse el préstamo más de una vez. 

Artículo 16: Vencido el plazo fijado en el artículo anterior sin que la obra u obras hubieren sido devueltas, el bibliotecario comunicará esta circunstancia a la Comisión de Biblioteca y procederá simultáneamente a realizar una comunicación al interesado, instándole a la devolución del material. Este procedimiento se realizará dos veces, mediando entre ambas cinco días. Concluido el plazo de cinco días a partir de la segunda la Comisión de la Biblioteca elevará por escrito los antecedentes a la Comisión Directiva, a los efectos de que la misma proceda a suspender al miembro moroso, siguiendo el procedimiento establecido en el  Estatuto de la Junta Provincial de Estudios Históricos 

Artículo 17: En todos los casos de deterioro de material de la Biblioteca provocado por  el solicitante, será solucionado de inmediato, mediante el pago en  efectivo del valor de  la obra o la entrega de dos volúmenes de obras de naturaleza histórica  de que se carezca en la Biblioteca, cuyo valor sea equivalente al doble  valor de la deteriorada, circunstancias que quedarán a criterio de la  Comisión de la Biblioteca.

En todos  los casos la obra deteriorada queda en poder de la biblioteca.

Artículo 18: La Biblioteca atenderá las solicitudes de préstamos y consulta dentro de los horarios que oportunamente se fijen. Durante todo este horario el bibliotecario o quien le reemplace deberá encontrarse en su puesto.

DE LOS REGISTROS DE LA BIBLIOTECA

Artículo 19: Toda obra recibida para enriquecer el acervo bibliográfico, sea cual fuere su procedencia deberá ser, inscripta en el libro de Registro de Entrada, para luego ser fichada.

Este Registro se llevara bajo la responsabilidad y el contralor del bibliotecario. Allí se expresará: la fecha de ingreso de cada obra, el nombre del autor o autores, el título, el número de tomos o volúmenes, su origen y eventualmente, su precio.

Artículo 20: De todas las obras incorporadas a la Biblioteca se llevará un fichero donde se las hayan catalogado por autor y por materia.

De la conservación, ordenamiento y permanente actualización de este fichero es responsable el bibliotecario.

Artículo 21: Toda obra desde el momento que ha sido fichada, quedará  a disposición para ser utilizada por los lectores. 

Artículo 22: Para dar de baja a una obra el bibliotecario lo solicitará por nota fundada a la Comisión de Biblioteca.  

DISPOSICIONES VARIAS

Artículo 23: Siempre que se reciba algún material con destino a la Biblioteca, el bibliotecario, antes de ingresarlo, dará cuenta de ello a la Comisión de la Biblioteca.

Artículo 24: La comisión de la Biblioteca y la comisión Directiva de la Junta Provincial de Estudios Históricos, conjunta o separadamente, cada vez que lo creyesen conveniente podrán hacer practicar inspecciones del  material de la Biblioteca.

Artículo 25: Este Reglamento comenzará a regir a partir del día 

Artículo 26: Los casos no previstos en el presente reglamento, serán sometidos por el Bibliotecario a la Comisión de la Biblioteca y quien resolverá de acuerdo a las circunstancias y ad referendum de lo que disponga la Comisión Directiva de la Junta Provincial de Estudios Históricos, a quien deberá someter la cuestión a la mayor brevedad posible.

